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1. ALTALANOS %S ERTELMEZ( RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat (tovAbbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Magyarok
Nagyasszonya Katolikus Altalanos Iskola (a tovabbiakban: az Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi elbirasoknak megfeleld védelmének éltalanos irdnyelveit, meghatdrozni a személyes adatok
kezelésével Osszefiiggd altalinos adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos fobb szerepkordket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden,
az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptérvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informacids onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsdgi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitdsa, folyamatos mitkddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithaté, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatod, az adatvédelmi elbirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek korilményei felderithetok és indokolt esetben felelsseégre vonasi
eljaras kezdeményezheto.

A Szabalyzat hatilya
2.1. A Szabalyzat szem¢lyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kitetjed az Adatkezelével munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allé természetes személyelre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat tArgyi hatalya

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszktzzel, illetve manuélis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkozokre.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat id6beli hatdlya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok, kiilondsen

e Magyarorszag Alapttrvénye,

o az Burbpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a termdszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz6016 2011. évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e a Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykdnyv),

e anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

e apedagégusok 0 életpalydjardl szold 2023, évi LI torvény,

e az oktatdsi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény,

e anemzeti kéznevelésrol szolo torvény végrehajtisarol szold 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a pedagbgusok 1ij életpalydjardl szolo 2023. évi LIL. térvény végrehaijtasarol sz616 401/2023. (VIIL 30.)
Korm., rendelet,

¢ a nevelési-oktatasi intézmények milkdésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatérol szolo
20/2012. (VIHI. 31.) EMMI rendelet,

» a tankonyvpiac rendjérél sz816 2001. évi XXXVIL torvény modositdsardl sz616 2012, évi CXXV.
torvény

e a tankdnyvvé nyilvanitasa, tankdnyvtdmogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatds rendjérdl szolo
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16/2013. (1L.28.) EMM!-rendelet,

a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl szol6 1572013, (I1. 26.) EMMI rendelet,

a lelkiismereti és vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek ¢&s valldsi
kozdsségek jogallasardl szold 2011. évi CCVIL torvény (Ehtv.),

a panaszokrdl és a kdzérdekit bejelentésekrdl 2013. évi CLXV. térvény,

a panaszokrél, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefliggd
szabalyokrol sz01G 2023, évi XXV, tirvény,

a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993, évi XCIII. térvény,

a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVILL tdrvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a maginnyugdijra jogosultakidl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérol szold 1997, évi LXXX. tbrvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatisrdl sz016 1997, évi LXXXI. torvény,

az egészséglipyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél sz6l6 1997. évi LXXXIL. torvény,

a csaladok tAmogatasardl sz010 1998, évi LXXXIV. torvény,

az egeészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérsl szold 1997. évi
XLV torvény,
a munkavédelemrdl szold 1993, évi XCIHI torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsarél szolo
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgélatardl és véleményezésérdl
sz616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

az oktatdsi igazolvanyokrdl sz0Id 362/2011. (X11. 30.) Korm. rendelet,

az addzas rendjérdl sz2016 2017, évi CL. tirvény,

a szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabélyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informdcié.

Azonosithat6 természetes Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kizvetett médon, kiilondsen valamely

személy:

azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozd adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, |
kuituralis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan’
azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — to&rvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kdzott — Snatléan vagy méasokkal egyiitt az
adat kezelésének céljdt meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznAlt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarasto! fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a

miiveletek 6sszessége, {gy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk
{pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége.
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Magyarok Nagyasszonya Katolikus Altalénos Iskola
ADATVEDELMI £S ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

Az adatkezeld megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal
végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatkezelés korlatozésa:

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabhi kezelésének korlatozasa céljabdl térténd
megjeldlése atjan.

Adatfeldolgozd:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Ewropai Unié kotelezé jogi
aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilléset, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvdnossagia hozataldt, vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: Az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdve tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem

lehetséges.

Alnevesités;

Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a szemelyes adattol
elkiildnitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megéallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példavl az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Bliniigyi személyes adat:

oo

A Dbiinteteljards sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy a
bintetdeljsrassal  dsszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
elééletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezels, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi éllapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

EGT-allam:

Az Europai Uni¢ tagallama és az FEurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megdllapodésban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unio és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megéallapodasban nem részes allam kdzott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Teérségrol szolo megallapodasban részes dllam dllampolgéraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelo vagy
adatfeldolgozd kizvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek.




Kozérdeki adat:
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Az ailami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységeére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisdval Ssszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen mddon vagy formaban
régzitett informdcid vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének modjatol, onallé vagy
gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megk&tott szerzbdésekre vonatkozo adat.

Kozos adatkezeld:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kizitt — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezelGvel kozisen hatérozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy t&bb masik
adatkezel6vel kozbsen hozza meg és hajtia végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydz8désre |.
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes  személyek egyedi azonositdsat célz6 biometrikus  adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis

iranyultsigara vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas:

F 4

Személyes adat barmely olyan — automatizalt moédon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiillondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatésagdhoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére
irdnyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratnak Gnkéntes, hatarozott és megfelel6 tdjékoztatason alapuld
egyértelmli  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejezd mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal:

o o2

Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdve tétele,

Genetikai adat:

Egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genectikai jellemzbire vonatkozd )
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi |
allapotara vonatkozd egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybd] vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb &llam koz6tti megéllapodas hozott
Ietre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre,

Védelmi feladatok:

MegelOzés €s korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozok szdmara rendelkezésre dllasanak biztositdsa
az Adatkezeld felels vezetdjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleléssége.
A Szabélyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkoritknek megfelelé mériékben kotelesek a

"

Szabalyzat fartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiilonosen a szamukra meghatirozott feladatokat é&s
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szama melléklet — Megismerési

nyilatkozat).

A Szabdlyzat és az abban meghatarozott miiszaki €s szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kévetkezd gyakorisiggal kell elvégezni:
e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kdvetden, vagy
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e a szervezetben, illetve a szerepkordkben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentOs valtozas
esetén, vagy
e a7 adatkezelés miiszaki, technologiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e 1ij adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgélatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat credményeként esetlegesen keletkezett Gj
vagy mddositott szabalyozd kiaddsa, valamint a felilvizsgalat megtorténtét igazolo feljegyzés megbrzése a
VezetO feladata és felelOssége.
A Szabdlyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki ¢s szervezési intézkedések feliilvizsgalatdra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatisa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezeld szerzédéskiteseire

A Szabalyzatban rdgzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld
szabdlyozasainak adatvédelmet érintd eldirasaival.

Az Adatkezeld (j vagy médositandé szabalyozasaiban jelen Szabalyzat eléirasainak érvényesitésérol a Vezetd
kételes gondoskodni.

Az Adatkezeld belst eldirdsainak kiadasra el6készitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmerlilnek-e, ezért a szabalyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozds tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozd észrevételeit, javaslatait,

Jelen Szabélyzat elGirasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatok, valamint onkéntes hozzajaruldson alapuld adatkezelések
esetében a hozzdjdruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Vezet6 felel6ssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Vezetd

Feliigyeli s irdnyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozéd jogszabalyban meghatérozott
kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek b&vitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkdriiknek megfeleléen megtorténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartisahoz kapesolodd ellenbrzés moédszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarél és m{ikodtetésérdi.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrél, hogy kelld iddben bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdmdra mindazon
feltételeket, jogosultsagokat ¢&s er6forrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz ¢és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviselo altal ellatandé feladatok végrehajtasdhoz szitkségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatdsdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatdsdg, a
tovabbiakban: Hatosdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdi, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvinossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozoé 4ltal
kezelt adatokkal 6sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsdg szimara torténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezeld dltal végzett adatkezelési miveletek jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasira
jogosult szervek és személyek tevékenységét kételes closegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatasihoz
sziikséges tajékoziatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatosdgtdl érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigycben.
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Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kitlondsen

¢ a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirsokrd]l naprakész tajékoztatast nyQit és azok
érvényesitésének moédjaival kapesolatban  tandcsot ad az  adatkezelési mibveleteket végzd
foglatkoztatottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirdsok,
igy kiillondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolédd egyértelmil feladatmeghatarozas, az adatkezelési
mitveletekben  kzremiikédd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitése  és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres iddkézonként lefolytatandd vizsgalatok megvalosulasat,

e clOseglti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezeldnél a panasz orvoslasahoz szitkséges intézkedések megtételét,

e szakmai tanacsadassal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgilat lefolytatasat,

¢ epyiitimiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢és személyekkel, igy kiilondsen kapesolatot tart a Hatésaggal az elézetes konzuitacio és a Hatésag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

e kozremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat megalkotasiban és feliilvizsgélatdban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kivetben is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapesolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve tirvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciot,
amelyet az Adatkezeld nem koteles {orvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetové tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast vépzé foglalkeztatott

Munka- illetve feladatkérén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabélyzat el6irdsainak megfeleld, jogszerii
és biztonsigos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozziférés
etleni védelmérdl, killondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnydban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé,

Koteles megorizani a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat crintd problémat, hibat vagy hianyossagot tapaszial.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szdmara az Adatkezei® dltal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre ;
vonatkoz6 jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

HI.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisziességes eljaras &s atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet
jogszer(i, ha megfeleld jogalappal bir.,

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmilien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrl és jogai érvényesitésének lchetdségeirdl cgyarant megfeleld — kozérthetd ¢s konnyen
hozzéférhetd — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kitottség elve

Személyes adatok gylijtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerii célbol térténhet.
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10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek é€s relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségit adatokra kell korlatozdodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasédnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idStartamanak megteleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megorzési ideje letelt, akkor az adatokat
tortinie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalnas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszdmoltathatésag elve

Az Adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintetiek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabdlyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsdaval, betartisanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasival
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatésdganak
szabalyozottsdgaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default”).

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat tgy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomany és technoldégia mindenkori allasanak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget
kockézatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantaini a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségitk és rendelkezésre aliasuk megbrzését, tovabba alkalmasak ¢s
megfeleloek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére kertiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz elengedhetetlen €s a cél elérésére alkalmas,
e a személyes adatokhoz kizédrolag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az szitkséges €s engedélyezett,
e akezelt adatok alapjin az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani,
e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnydban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa kirében személyes adatokat kizarélag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
elbirasok betartdséval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer( kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatallomanyokhoz, nyilvantartisokhoz ¢és dokumentumokhoz feladataik elldtdsa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszer(i felhasznéldsaért fegyelmi, kartéritési, biintetGjogi és szabdlysértési feleldsséggel
cgyarant tartoznak.
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Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységel atlathatdsaganak, valamint az érintetick megfeleld tijékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
meliéklet) adatkezeldl nyilvantartast vezet, tovabbi adatkezeléseirdl adatkezelési tjékoztatokat késait és tesz
elérhetévé a kiilonbdzd érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, ellatottak, weboldala latogatdi, szerzédéses
partnerek, vendégek, illetve latogatols, stb.) szdmara.

Az adatlkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy 16bb konkrét célbol térténd kezeléséhez,

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitésehez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzédés megkotését megeldzben az érintett kérésére tOrténd lépések meglételéhez sziiksépges,

e az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

s az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagii érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat veégrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, ¢
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizdrdlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapulo, onkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félredrthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatarozott célbdl és idStartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés Onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerfiségének ellendrzése az Adatkezelo feleldssége, mely feladat
végrehajtisaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal ¢s tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonts figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorlé adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasiban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott -
esetekben és feltételekkel
» az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elbzetes tajékozddashoz vald jog),
e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével ssszefiiggt informécidkat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),
e kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovéabbiakban:
helyesbitéshez vald jog),
e kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlitozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog),
o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld torélje (a tovabbiakban: toriéshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyUjtandé barmely értesitést és tajékoztatast Iényegre tord, vilagos és
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, frasbeli tajékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd és olvashato
formaban teljesiti.
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Az Adatkezeld az érintett dltal benyijtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére irdnyuld kérelmet
annak benytijtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonst napon beliil elbirdlja és dontéserdl
az érintettet frasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nyijtotta be, elektronikus {ton értesiti,

Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benyGjtd személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezeld a kérelmet az azt beny(jté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkorre vonatkozdan — az elbzetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytjt be, és ¢ kérelme alapjin az
Adatkezel6 vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszertien melldzi, az Adatkezel6 az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kivetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tajékozddashoz vald jog

Az elézetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden
vagy legkésébb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhetdvé teszi
s az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit,
o az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
e atervezett adatkezelés céljat és
e az drintettet a hatalyos jogszabalyi elbirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak isinertetesét.
Tajékoztatast nyijt tovabba
e az adatkezelcs jogalapjardl,
e a kezelt személyes adatok megtrzésének iddtartamardl, ezen id6tartam meghatirozdsinak
szempontjairdl,
s akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitésa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérdl,
e akezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és
e az adatkezelés koriilményeivel dsszefliggh minden tovabbi érdemi tényrél.
A tajékoztatés teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleletheti, a tAjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tijékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil szitkséges
e az altala vagy részvételével végzett vizsgllatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biinteteljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
e a blincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,
e a biincselekmények elkévetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
e a kézbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
e agz allam kiils6 és belsd biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

[4.2, A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldoligozo
kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeldé vagy a megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozo kezeli, az Adatkezel® az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az Crintett altala és a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kozli vele

e g kezelt személyes adatok forrasat,
o az adatkezelés céljat és jogalapjat,
e akezelt személyes adatok korét,
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e a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimeettjeinek — wdeértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,
e akezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamat, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjait,
e az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
e profilalkotas alkalmazisinak esetén annak tényét és
e az ¢érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének korlilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabalyi eldirason alapuld, koételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld els6dlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozisa).
Az érintett vagy torvényes képviselGje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratrol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kelf arrol (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazdsaval), hogy annak folyaman mésok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekcben az Adatkezels, ha az éltala, illetve a megbizasabdl vagy :
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldoigozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenck vagy
hianyosak, azokat — kiilénosen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizitt nyilatkozatial kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbites).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kételezettsége alol, ha

e a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett altal rendelkezésére bocesatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan nem allapithatd
meg,
Ha az Adatkezeld az dltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérol és a helyesbitett személyes adatrdl tjckoztatja azt az
adatkezelOt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasihoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldoigozéd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason (i,
egyéb adatkezelési miiveletet kizdrdlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben,
illetve nemzetkiizi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az drintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd Altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosdgat vagy hianytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytalldosaga vagy hidnytalansaga kétséget kizardan nem
allapithatd meg, a fennalld kétség tisztdzdsanak idbtartamaéra,

e ha az adatok tOrlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére alld informaciok alapjan megalapozottan felidtelezhetd, hogy az adatok toriése sériené
az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozé jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezelé vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabédlyban meghatdrozott vizsgilatok vagy eljardsok - fgy killondsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékkeént valé megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezdrasaig,

¢ ha az adafok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezetiség teljesitése ccljabdl az adatok megdrzése szitkséges a jogi elbirdsban
meghatarozott iddtartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasarsl az
érintettet elézetesen 1ajckoztatja.
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14.5. A torléshez valé jog

A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha
e az adatkezelés jogellenes, gy kiilonosen, ha az adatkezelés
°  atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,

o célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasihoz,

*  torvényben vagy nemzetkdzi szerzddésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy

> jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmeri, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kitelezd adatkezelés),
e az adatok toriését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy
¢ az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezel6, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozd éital
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasdra vonatkozd
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
o a7 elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilonssen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozd jogat a Hatdsag kozremitkGdésével is gyakorolhatja.
A tdjékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardanyosan késleltetheti, a tijékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melibzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmaro6l értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzden tovabbitofta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valo jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
e a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel$ intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabdl,
ha az Adatkezelé a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld
kérelmét elutasitja, valamint
o a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyokban meghatirozott
elofrasokat.

14.7. A birdsagi jogorvosiathoz vald jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
dsszefiiggésben — az adatfeldolgozd ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitéiése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldfrasok megsértésével kezeli.
Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd koteles bizonyitani.
A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakdhelye vagy tartézkodést helye szerint illetékes térvényszék elbtt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érinfett
pernyettessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot
o a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
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e az adatkezelés jogszer(iségének helyreallitasara, illetve

e a7 érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatérozott magatartas tan(sitasara
kotelezi, és sziikség esetén egyattal hatdroz a krtérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érinteft tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség
teljesftéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéschez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras rendelte el,

e a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatis vagy
tudoméanyos kutatas céljara torténik,

e hatalyos jogszabdlyi eloirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel a tiltakozast a kérelem benytjtasatdl szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgélja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezbt irasban
tajékoztatja. Ha az Adatkezelé az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagdt megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan fett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akil részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése !
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezelé meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezeld a
kivizsgéalasra rendelkezésére allo hatariddt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatarid6 utolso
napjatol szamitott 30 napon belii — birdsaghoz forduihat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozd
altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kérén kiviil esd
efharithatatlan ok idézte el6.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintll biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakité - a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasival biztosftja. ‘
Minden foglalkoztatott nyilatkozatban véallalija a munkavégzése soran 4ltala megismert informéciok
bizalmassdganak megtrzésére vonatkozd titoktartdsi kotelezettségét (3. szami melléklet —  Titoktartasi
nyilatkozat minta).
Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikacios eszkdzok rendeltetésszeri hasznalatara, az
informacidbiztonsaggal kapesolatos eldirdsok, szabalyok betartasira, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettséoére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakdri
feladataik ellatisa sordn hasznilandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szolo
képzéshen részesiti.
Az Adatkezel$ a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkdzOk (a tovabbiakban: adatkezelé rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozék jogosulatlan olvasasinak, masolasdnak, modositdsdnak vagy eltdvolitdsanak
megakadalyozasa érdekében
e a foglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz €s a papir alapt iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kotistten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;
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e az altala iizemeltetett, a feliigyelete, wanyitasa alatt lévé informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkadllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizardlag a
haszndalatukra feljogositott foglalkoztatottak szémaéra biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazd papir alapili, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e a foglalkoztatottnal, illetve az irattrban Iévd irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot eildto
szerv — az érintett betekintési joganak biztositisan kiviit — kizardlag tevékenységével dsszefiigpésben
és a feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekiniés) elleni védelem biztositdsa céljabol a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden foglalkoztatoft a
» liszta aszial, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

° gz lgyintézés idGtartarna alatt kizdrdlag az akiudlis ligyhiz szilkséges iratok Iehetnek el6l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezeld altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelf adatok esetében kizardlag az aktualis Ggyintézéshez sziiksépes alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernydn;

o az ugyintézés, illetve a munkavégzes befejezését kdvetden a foglalkoztatott kiteles minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzés céljabol
jelen evO foglalkoztatott, valamint az érintett vagy tOrvényes képviselbje, illetve az érintett altal
irasban felhatalmazott személy tartdézkodhat;

e gszemélyes adatot tartalmazé iratot az AdatkezelotS] kivinni — a munkakori feladateliatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

o a passziv kezelésben lévd iratok archivaldsdt az Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

¢ mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetckes levéltar (fovabbiakban:
Levéltar) térténeti értéklinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére,

o g levéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utdn torténhet meg,

° g levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetben a Levéltar felelés;

e az adathordozék és informatikai eszkzok biztonsagarol az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodilc.

Annak biztositasa ¢érdekében, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatira jogosultak kizarSlag a hozzéférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
moédosftasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés
atjan térténd hasznalata megakadalyozhato legyen

e a hozzaférési jogosultsigokat az Adatkezelonél a Vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kévetben
engedélyezett; :

e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezdd a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazasa;

e az Adatkezeld az altala izemeltetetl, a felligyelete, irnyitasa alatt 1évd informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

o az Adatkezel6 minden interneteléréssel rendelkezd munkadlloméasan és az Adatkezelt Aaltal
munkavégrés céljara biztositott mobil infokommunikéicids eszk6zén viruskeresd és virusirtd
funkcionalitdssal bird védelmi szoftvert mitkidtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizheté €s megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megéllapithat6 legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés (jan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitisa
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alatt [évé mformatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasit engedélyezi, amely
megfeleld naplozasi funkcionalitissal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapesolatban az
annak utdlagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositédsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozd szallitisa
kdzben torténéd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasinak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithatd legyen

e aszemélyes adatot tartaimazo papir alap, illetve elekironikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elekironikus adathordozok szallitasdhoz kapesoloddan kotelezden alkaimazando
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az el8irasok betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazo mobil eszkézon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkdzon rendelkezésre allo
biztonsagi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazésaval, fajl- vagy taroloszinti titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreéllithatod legyen, illetve miikédoképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miitkodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt 16vé informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.
Az alkalmazott intézkedések megfelelGségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
felitlvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kitlsd személyek szamdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsd személyek elol elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi id6én kiviil az Adatkezels teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szdméara munkat végzo,
szerz6dott partner kizarolag a Vezetd erre vonatkozo kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedélyével, s az dltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartozkodhat.

A nyitvatartasi 1dén kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Vezetdt
minden esetben elbzetesen t4jékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabdl az Adatkezelbvel
munkavégzésre iranyul szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: izemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a hclyiségbeg
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kételessége, hogy az Adatkezel6 teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhatd nyilaszardk, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott

szabalyoknak megfelelden hasznélja.
Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitdsanak megvaltoztatisa, mint példanl:
e az automafikusan zarodé nyilaszarok kitamasztasa,
s az clekironikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakardsa,
pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, meghontasa.
Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek miktdésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatleldolgozéi nyilvantartas és az elekéronikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miveletektdl a Szabalyzat 2. szam( mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosig
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

16



18.

Magyarok Nagyasszonya Katolikus A]talénqs Islkola
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

A személyes adatokkal elektronikus dton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellenérizhetSsége
céljabol az Adatkezel® az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositoft automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

e az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,

e az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

e az adatkezelési mitvelet elvégzésének pontos id6pontjat,

e az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelsiését,

e aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.
Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Adatkezeld a feliigyelete ala
tartozo, altala lzemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informacids rendszerek esetében
kivetelmeényként eldirja, jogszabaly altal kijeldlt kdzpontositoit informatikai szolgaltatdtodl igénybe vett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltet6je biztositja.
Az elektronikus napiéban rogzitett adatok kizérdlag az adatkezelés jogszerlségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetSeljaras lefolytatasa céljabél ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatod személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kéretmére — az Adatkezel6 az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbol részitkre adatot tovabbit.
Az adatkezeldi és az adatfeldolgozél nyilvantartasban, valamint az elektronikus napldban rfgzitelt adatokat a
kezelt adat torlését kiveto tiz évig kell megdrizni.

]ﬁrdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezel¢s meghkezdése eldtt érdekmérlegeldsi teszt készitése szitkséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviselSt kételes bevonni,

Az érdekmérlegelési tesziet az alabbi, fibb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
e az adatkezeléséhez fiizdd6 jogos érdek meghatirozasa, lefrasa (a jogszabalyi alapok megjelslésével);
e az adatkezelés célja, jellemzbi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idétartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétlentil szitkséges és
alkalmas voltanak bemutatisa;
e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-¢ alternativ, az ¢érintett szempontjabol kevésbé
korlatozé megoldés, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato,
e az érintettek adatkezeléssel Osszefiiggd jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés
érintettre gyakorolt hatasainak bemutatasa ¢s vizsgalata;
e az adatkezelés sordn beépitett garanciak bemutatasa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgaljak;
e annak vizsgilata és bemutatasa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizardlag
sziikséges és ardnyos mértékii korlatozast valosit meg az érintett jogai vonatkozasaban.
Minden egyéb, az Adatkezeld hatiskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megel6zoen felméri,
hogy az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az dérintettek korére, az adatkezelési
milveletek soran alkalmazott technolégiara tekintette! varhatdan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valGszinlsithetben az érintetteket megilletd,
valamely alapvet0 jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovibbiakban: magas kockazath adatkezelds),
az Adatkezeld az adafkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatoé hatdsokat fog gyakorolni
{a tovabbiakban: adatveédelmi hatdsvizsgalat).
Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirdsit, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dé jog

'y

érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az Adatkezeld 4ltal alkalmazott intézkedéseket.
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Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithaté, hogy a tervezett adatkezelés -~ az
Adatkezeld alial az adatkezeléssel jard kockazatok mérsckléséhez szikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockézatit lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazatii adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe taitozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzéen konzulticidt
kezdeményez a Hatdsdggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacio).

Az Adatkezel$ az elbzetes konzultacio kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabbd gondoskodik a Hatésdg altal az esetlegesen feltart
hianyossagok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, illetve az eldzetes konzunltacidt az adatkezelést
eloird jogszabily elékészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az Altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal Gsszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzését kvetden hetvenkét oran belill kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzdvetbleges
szAmat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét, ;
e az adatvédelmi fisztvisel vagy a tovabbi tdjékoztatds nynjtisara kijelolt mas kapesolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,
e az adatvédelmi incidensb0l eredd, valdszinlisithetd kivetkezményeket, és
e az Adatkezeld dltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidenshol
eredd esetleges hatranyos kévetkezmények mérséklését célzo €s egyeb — intézkedéscket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészintisithett, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kivetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tAmogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valészinisithetéen az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézati adatvédelmi incidens),

. r

illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az Adatkezeld
az érinteticket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni kiteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eldirdas nem zérja ki, nem korlatozza vagy nem igja eld a tdjékoztatas késleltetett
teljesitését, ilietve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kitelezettsége alol.

A tijékoztatasnak vilagosan és kozérthetben kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a,
bejelentésben szerepld tovabbi informécidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tijékoztatdsa csak az Adatkezelé ardnytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefliggt megfeleld tajékoztatist a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — modon kozzétett informacidk Gtjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezels a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elirdsoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének elbsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki,

illetve biz meg.
A személyes adatok kezelésével kapesolatos adatvédelemmel Gsszefliggd panaszok, bejelentések kivizsgalasat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségi adatait az Adatkezel az érintettek szdmara kozzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEX

Allaspalyazatok kezelése

Az Adatkezelé a jelen Szabalyzatban meghatarozott eloirasok és adatbiztonsigi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkez$ személyes adatai  kezelésével kapesolatos jogai biztositdsardl  eldzetes
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tajékoztatdsaval és az allaspalydzat benyljtasaval egyiitt a 4. szdmi melléklet szerinti adatkezelési
hozzajarulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulas beszerzése a jelentkezés forméjatol
fiiggetlenill (személyes, elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitdsival megbizott foglalkoztatott
kateles gondoskodni.

Az allaspalyazat elbirdlasat kovetden a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palydzati anyagok biztonsdgos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérél, az

allaspalydzatra jelentkezd adatkezelési hozzajarulasaban megadott idétartam elteltével, illetve azt megelézden,
ha korabbi nyilatkozatat idokdzben visszavonja.

Munkavégzéshez biztositott eszkizik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szadmitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozok hasznalatat és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltatd jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tajékoztatni kételes a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkézdknek az alkalmazasarol, amelyek
az ellendrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, mddszerek nem jarhatnak
az emberi méltosag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megeldzden az eszkoz haszndlatara jogosult foglatkoztatottat az ellendrzés tényérol, céljard] és idépontjardl
eldzetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenbrzés alkalmaval az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbé6l akadélyozott és hozzajaruldsa elOzetesen beszerezhets, abban az esetben erre vonatkozo irdsos
hozzjarulasét az ellendrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleléssége és feladata, hogy a szamdra haszndlatra atadott eszkdz0n, amennyiben annak
magancéli hasznalata is engedélyezett, a magancéli, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfelelden szepardlt médon, az eszkoz elkiilonftett tarteriiletén (pl.: kiilon
kényvtarban vagy adathordozdn) tarolja, s errdl az ellendrzés el6tt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszktz visszaadasa eldtt magancéla, illetve személyes adatait az eszkozrdl eltavolitsa.

Az Adatkezel az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkdzbk visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmival az eszkozon tarolt adatok tartalmat nem
ksteles vizsgdlni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisitléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkdz Ojrahasznositasat, illetve selejtezését megelozden az adathordozd tartalmat
az Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansigat garantald torlési eljaras (pl.: tobbszérss feltiliras), illetve egyéb
e célra alkalmas technolégia alkalmazaséval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése
Adatkezeld feladatellatdsa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségligyi adatok
kiilonleges adatoknak minfsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségligyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kbteles az adatok bizalmassdginak megbrzését
az adatkezelési folyamat teljes idétartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:

o az adatok kezelésére, tirolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérél (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezérasa) gondoskodni;

e kiils6 személyek 4ltal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznélt
munkaallomast, szamitdgépet ideiglenes, rovid idGtartamra torténé feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
katelezben zarolni;

e a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiipyi adatokat tartalmazd iratokat, dokumentumokat elzédrni
- amennyiben helyben nem biztosithatd elzarasuk, akkor zarhatd helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZISEK

A Szabélyzat kiadasa napjan lép hatalyba &s visszavonasig érvényes.
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A Szabalyzat rendelkezeseit minden, a személyi hatilya ald tartozd foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem ftartdsa esetén az Adatkezel jogosult hatrinyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld személyi alloményaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezelé jogi képviseltjének bevonasaval megvizsgalja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és
megteszi a szitkséges mntézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2023. januar 04-én hatalyba Iépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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24, 1. szam1 melléklet — Megismerési nyilatkozat

Magyarok Nagyasszonya Katolikus Altalsnos Iskola
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

VI. MELLEKLETEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt elbirdsokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani,

Datam

Név

Beoszias/munkakir

Alairas
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25, 2. szami melléklet — A személyes adatolk kezelésével kapesolatos nyilvantartasok tartalmi kivetelinényei

Adatkezeldi nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviselo neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés céja:

Erintettek kire:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotis alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja™

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja™

Adatbizionsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

L' Adatkezelésenként kiln tAblazat toliendé!
Ideérlve, felsorolva minden egyes kizos adatkezeldt is.
Amennyiben térténik adattovébbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

& Az adatkezeld dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések altaldnos leirdsa.

7 A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriiiményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokal.
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Adatfeldolgozéi nyitvantartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei'™:

Adatfeldoigoz6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetéségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetbségei'™:

Az adatkezelési miiveletek tipusai':

Nemzetktzi adattovabbitds esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések'™:

Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasonként killon tablazat tsltend6!

Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arr6l rendelkezett.

Amennyiben relevans,

Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tiszivisel§je.

Amelyek végrehajtdsaval az Adatkezel megbizta,

Ha térténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas,

1 Azadatfeldolgoz6 4ltal végrehajtott miiszaki ¢és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos lefrisa.
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26. 3. szamn melléklet — Titoktartasi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakér) eziton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkaltatd)
fennéll6 foglalkoztatési jogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomdsomra juto informaciokat, igy
killonosen a Munkaltaté gazdasagi tevékenységével sszefiiggésben kezelt, a 2013, évi V. tdrvény (Polgari
Torvénykanyv) alapjan iizleti titoknak, tovébbé az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. Aprilis 27.-én kiadott,
2018. méajus 25.-t81 hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a 95/46/EX rendelet hatélyon kiviil helyezésérol
57616 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi
rendelet), valamint az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6ld 2011, évi CXIL
t6rvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak minésiilé informaciokat (a tovébbiakban: bizalmas informaciok)
bizalmasan, johiszemiien és tisztességesen eljdrva, a Munkaltats altal az adatok biztonsagos kezelésére
meghatarozott szabalyok maradéktalan betartisaval kezelem. /

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informéciok illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal valo kozlése vagy nyilvanossigra hozatala a Munkaltaté jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyezteind, azok a Munkéltatd tulajdondt képezik, illetve az adatkezelés
megfeleléségéért a vonatkozo, hatélyos jogszabélyi elbirasok alapjan felelbsség terheli.

Jelen nyilatkozatom aldirasaval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen maédon
tudomésomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informdciokat a Munkéltato elbzetes és kifejezett
frasbeli hozzdjaruldsa nélkiil semmilyen médon nem adom 4t, nem kozlom azok megismerésére nem jogosult
személyek szamédra, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely
egyéb harmadik fél javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil mésolatot, valamint, hogy minden észszer(i
eldvigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informdcidk biztonsagos kezelése érdelében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartdsi Kkotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idoben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetjogi
felel6sségpel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen (titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem ¢és tudomasul vettem,

Kelt: , 20

alairas
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27. 4. szamnu melléklet — Adatkezelési hozzAjarulasi nyilatkozat minta Allaspalyazatok kezeléséhez

rXdatkezelé’: neve:

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy  a(z) (adatkezeld6  szervezet

megnevezése), mint adatkezeld az allaspalyazatra torténd jelentkezésem alkalmaval dltalam onkéntesen
szamara megkiildstt személyes adataimat az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. t6rvény 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR'® 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eléirtak
szerint dnkéntes hozzajarulasom alapjan kezelje'’

O a meghirdetett munkakér betoltésének iddpontjdig (a kivalasztasi eljards lebonyolitisanak befejezéséig),
vagy

O azesctlegesen megiiresedd vagy 1j éllashelyek betdltése kapesan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapesolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
clérhetdségein tdjékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim médositasat, helyesbitését, papir
alapon bekiildott palyazati anyagom postai Gton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Postai cime:

E-mail cime:

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztvisel® neve:

Adatvédelmi tisztviseld elérhetOsége:

Kelt: ,20

Nyilatkozatot tev6 (érintett) alairasa

Panaszkezelés, tovabbi jogérvényesités:

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden és
biztonsdgosan térténjen. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel
kapesolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az Adatkezeld az On
jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosaghoz
fordulhat a https://www.naih.hu/ weboldalon kézzétett mindenkori elérhetéségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az iigyben soron kiviil jar el
Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim),
illetve a székhelytink szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Burdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy mdas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjuk, hogy jeltlje meg, hogy az allaspalyazata kapesin megkiildott személyes adatait, illetve néletrajzat mennyi ideig
Orizziik meg! Ha példdul egy éven beliil megiiresedik vagy Iétrejon egy olyan Gj 4llashely, amely Onnek megfelclé lehet,
akkor ez alapjan felvessziik Onnel a kapesolatot, amennyiben ezt a lehetdséget valasztja! Az On dltal meghatirozott
idépontban toroljiik bekiildott adatait.
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